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El Instituto Dante Alighieri, perteneciente a la Asociacidn Italiana de S. M. Nueva lItalia, depende pedagdgicamente del Ministerio de
Educacién de la Provincia de Rio Negro. La Institucidon cuenta con un equipo directivo compuesto por seis integrantes (uno de nivel inicial,
dos de nivel primario y dos de nivel secundario y un director general) que desarrollan la gestién. El equipo se complementa con el Equipo de
Orientacién Escolar formado por una psicéloga y una psicopedagoga, quienes acomparian el seguimiento de las trayectorias escolares de los
estudiantes, en conjunto con las docentes, familias, profesionales externos en los tres niveles.
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1. DOCUMENTACION A PRESENTAR
Matriculacion:

- Para obtener la matriculacion definitiva, el o la estudiante deberd completar toda la documentacidn exigida por nuestro Instituto segin

las normas ministeriales.
Durante el ciclo lectivo:

- Ficha médica: debera ser entregada al inicio del ciclo lectivo para poder realizar actividad fisica.

- Autorizaciones para excursiones o salidas de campo, firmadas en los plazos maximos que la institucion informe en cada ocasidn. Las o
los estudiantes que no cuenten con dicha autorizacion firmada no podran participar de la salida. Por seguridad no se recibiran

autorizaciones telefdnicas.

Antes de finalizar el afo:

- Solicitud de matricula para el ciclo lectivo siguiente.

2. NORMAS DE CONVIVENCIA

Los conflictos son parte de la vida cotidiana en las escuelas. Las situaciones conflictivas son muy diversas y por eso es importante destacar
un aspecto central: resolver una situacion conflictiva en la escuela se relaciona siempre con lograr el bien comdn.!

Las normas de convivencia constituyen el marco general desde el cual los distintos miembros de la comunidad educativa orientan sus acciones
en la cotidianeidad escolar. EI cumplimiento de las normas es parte del proceso formativo. Todas prescriben lo que se estd
permitido/prohibido dentro de un marco de cuidado y respeto a los derechos de todos.2

Una de las premisas del Instituto es la de educar en un ambiente de respeto y trabajo cooperativo y positivo, en pos del bien comun.
Respondiendo a que se crezca en un clima de libertad con responsabilidad, apuntamos a un trabajo conjunto de todas las partes componentes
de la escuela.

Es por eso que anualmente se consensuan las pautas de convivencia cotidiana para los distintos ambitos escolares (referidas al trabajo, a la
adquisicion de habitos, a la asuncion de responsabilidades, al cumplimiento de las tareas, etc.). Ademas, se deberan respetar y cumplir las
normas institucionales establecidas.

Nuestra intencion es resaltar la reflexién como instancia educativa. Por lo tanto, se trabaja sobre aquellas actitudes o hechos que alteren el

orden indispensable para el desarrollo de las actividades escolares y/o que expresen falta de respeto a los derechos del otro. En las situaciones

que lo requieran se implementan distintas instancias:
- Reflexiones con la o el estudiante.
- Reflexiones con el grupo.
- Entrevistas individuales con la o el estudiante o con un pequefio grupo.

- Entrevistas con la familia en horarios acordados con docentes, equipo directivo, equipo de orientacién escolar y/o autoridades de
Supervision de Escuelas Privadas.
- Llamadas de atencion y/o sanciones por escrito firmadas por la o el estudiante y por la familia.
- Experiencias o tareas comunitarias que favorezcan el desarrollo de la empatia. En lo posible estableciendo acciones reparadoras de
la propia actuacidn, acciones que favorezcan al Bien Comun de la institucion, actividades que promuevan aprendizajes.

- Determinacion de dia/s de suspension ante acciones consideradas graves que son aquellas que ponen en riesgo a las personas y el
patrimonio institucional.

1 “Encontrarnos: estar y habitar con otros/as la escuela”. Guia de orientaciones. Ministerio de Educacién y Derechos Humanos Rio Negro.
2 Resolucion del CFE N2 239/14. Pautas y criterios Federales para la elaboracién de acuerdos de convivencia para el nivel inicial y primario.
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- Convocatoria al Consejo de Convivencia3, segun Disposicion de la Direccién de Educacion Privada, ante faltas graves en la que se
pusiera en riesgo su persona o la de otra/s, ante la reiteracion de incumplientos de los AEC (acuerdos Escolares de Convivencia),
como también ante aquellas acciones en las que se atente contra el patrimonio de la institucién.

- Elaboracién de un acta compromiso y re-evaluacion o suspension de la matriculacion.
No necesariamente los pasos mencionados siguen este orden, dependiendo esto de la trasgresion. Entendemos cada conflicto como un hecho

educativo. Para esto se garantiza siempre una reflexion, si es posible una tarea reparadora, y, si lo amerita la transgresion, una sancién
disciplinaria.

Para que una transgresion tenga valor de hecho educativo, la familia debe acompafiar las decisiones institucionales, todas debidamente
fundamentadas y contextualizadas, reforzando el sentido de lo colectivo y del respeto por lo comun, asi como la comprensién de las
consecuencias de las acciones que se desarrollan el marco de lo escolar.
El Instituto podra aplicar medidas disciplinarias por:

- Actitudes llevadas a cabo fuera del ambito del colegio en tanto los hechos se relacionen con la actividad escolar.

- Actitudes llevadas a cabo fuera del horario escolar en relacién con las instalaciones escolares.

- Actitudes de nuestros y nuestras estudiantes que mas alla de ponerlos en riesgo generan situaciones enojosas para el vecindario y
transeuntes.

CANALES DE COMUNICACION
El contexto de trabajo conjunto entre escuela y familia brindara a las nifias y los nifios la posibilidad de desarrollar todas sus potencialidades.
Este encuentro deberia estar caracterizado por el didlogo y el acercamiento para permitirnos abordar en forma conjunta entre familia y
escuela las dificultades que vayan surgiendo en el camino. Es importante que la o el estudiante no vea contradicciones y, aun en las
diferencias, perciba que tanto su escuela como su familia son instancias a las que puede recurrir cuando lo necesite.
Para asegurar una buena comunicacion entre escuela y familia existen distintos canales.

- Comunicaciones via XHENDRA. Sistema de comunicacion institucional.

- Encuentros con las familias por curso. Presenciales o virtuales

- Encuentros con la familia y/o estudiante en situaciones que asi lo requieran. Presenciales o virtuales

- Boletin de calificaciones y/o informes orientadores, segun lo disponga la autoridad competente (Nivel Primario).

- Comunicaciones Orientadoras y Boletines de calificaciones (Nivel Secundario)

- Notas en cuaderno de comunicaciones.

- Correo Electronico.

- Facebook o Instagram institucional.

- Teléfono y/o WhatsApp institucionales.

Las familias podran ademas solicitar entrevista en cualquier momento del afio para requerir informacion sobre la evolucién pedagdgica o

actitudinal de sus hijas y/o hijos, y realizar consultas o sugerencias comunicandose via secretarias.
Las familias seran invitadas a participar en proyectos escolares, presenciales y/o virtuales, que requieran su colaboracién.

El Instituto solicita a las y los responsables que, ante una ausencia temporaria, informen los datos del tutor o tutora a cargo y que a su vez la
o lo pongan al tanto de las normas y la organizacidn institucional.

REGIMEN DE EVALUACION, CALIFICACION Y PROMOCION

El Instituto Dante Alighieri brinda un servicio que amplia la oferta educativa y académica obligatoria estableciendo un plan de estudios
diferenciado. Para esto requiere de sus estudiantes esfuerzo, compromiso hacia el estudio, determinadas pautas de convivencia y asistencia
tendientes a promover las habilidades necesarias para el acceso a estudios superiores y para el desempefio social. Asigna recursos humanos
y materiales para atender el recorrido estandar previsto en la organizacién pedagdgica correspondiente a los planes de estudios vigentes en
el Instituto.

La promocion se realiza de acuerdo a las normas establecidas por el Ministerio de Educacion y Derechos Humanos de la Provincia de Rio
Negro.

3 Consejo de Convivencia integrado por, al menos, un representante del/de los estudiantes, un representante del cuerpo docente; un representante de las
familias (padre o madre que no sea familiar del/de la estudiante involucrado/a), un Directivo, un miembro del Equipo de Orientacidn y un representante de
la Comision Directiva de la Asociacion. Su funcidn es asesorar al Equipo Directivo sobre las acciones a seguir.
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Si bien el proceso de aprendizaje se da en forma continua durante todo el afio, se efectian cortes parciales para evaluar avances y obstaculos
en el mismo. En el caso de Jardin se comparte con las familias un informe escrito a mitad de afio y otro a fin de afio, el cual refleja el proceso
desarrollado por la o el estudiante, que debera ser firmado por los o las responsables. En el Nivel Primario, el boletin de calificaciones, y/o el
informe orientador de avance, refleja esos cortes, indicando cudl es el nivel de logro de los aprendizajes fundamentales. Estara disponible al
finalizar la evaluacién cuando las autoridades del Ministerio de Educacién y DD.HH. de la provincia de Rio Negro lo estipulen.
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En el Nivel Secundario, la promocidn se realiza de acuerdo a las normas establecidas por el Ministerio de Educacion de la Provincia de Rio
Negro. El Instituto implementa ademas una Comunicacién Orientadora cuatrimestral con informacion pedagdgica sobre la trayectoria
escolar.

Las familias deberan proveer a sus hijos e hijas todos los materiales necesarios para llevar adelante los aprendizajes (en la presencialidad:
materiales de libreria, textos escolares, etc. y en la modalidad virtual o mixta: un espacio adecuado para la tarea escolar, dispositivos
adecuados, conectividad/conexion a internet y acompafiamiento de un adulto en caso de ser necesario.

En los casos en que se observen dificultades en la evolucidn de los aprendizajes de las y los estudiantes, a criterio del Equipo de orientacidn
y del Equipo Directivo, se mantendran encuentros con las familias para buscar el mejor modo de superarlas, y cuyas conclusiones o
compromisos resultantes seran vinculantes y obligatorios para las partes y, consecuentemente, condicionantes para la continuidad del
contrato escolar del estudiante.

La institucidn junto con sus asesores se encuentra facultada para solicitar, cuando lo crea necesario, una evaluacién psicopedagdgica del
estudiante, sugiriendo el abordaje terapéutico pertinente. En tales supuestos la Institucion notificard a la familia, la necesidad de llevar a
cabo esta evaluacion, con veinte (20) dias de antelacién, de forma tal que la familia pueda designar al profesional técnico y/o de salud con
incumbencia que los asesore.

Asimismo, la institucion, en concordancia con la Supervisién de Escuelas Privadas y junto al Equipo de Orientacidn Escolar, podran sugerir la
adecuacion de la jornada escolar, adaptando la misma a lo que en conjunto se considere como la mejor opcidn, priorizando la trayectoria
escolar del/de la estudiante.

En caso de discrepancias entre la institucidn y los profesionales externos que asistan a la Familia, se conformardn encuentros a integrarse por
los mismos profesionales que hubieran actuado, mas los que a tal efecto designe la Supervisién de Escuelas Privadas u érgano con dicha
competencia administrativa. Las conclusiones a las que se arriben como consecuencia de la evaluacién psicopedagdgica de la o del estudiante
o de los encuentros a tal fin seran vinculantes, obligatorias para el Colegio y la Familia y consecuentemente condicionantes para la continuidad
del contrato escolar. Si de la misma resultare la necesidad de contar con apoyo personalizado y constante tales como docente especializado
en integracién (M.A.I/T.A.E), profesional en psicopedagogia, profesional en fonoaudiologia, acompafiante terapéutico, profesional en
psicologia, etc., éstos deberdn ser contratados por la familia, habiendo previamente cumplimentado las instancias establecidas por la
Institucion tales como a) Acta Acuerdo Familia-Colegio; b) Condiciones que regulan el funcionamiento de profesionales ajenos a la Institucién.

No obstante, lo citado, cuando no se encuentren dadas las condiciones necesarias para garantizar el efectivo ejercicio de los Intereses tenidos
en cuenta en la Convencion sobre los Derechos del Nifio y su legislacion complementaria respecto del resto del alumnado, la Institucién
recomendara con la debida antelacién una escolaridad diferente.

5. ORGANIZACION ESCOLAR
HORARIO

e Nivel Inicial

El nivel inicial cuenta con la opcion de jornada simple o de jornada completa.
- Jornadasimple:
o Horario de Inicio: 9:00 hs. (Ingreso desde 8.45)
o  Horario de Salida: 12.30 hs.
- Jornada completa:
o Horario de Inicio: 9:00 hs. (Ingreso desde 8.45)
o  Horario de Salida: 16.15 hs.
La jornada completa incluye el horario de almuerzo (12:30 a 14:00 hs.) y los talleres del turno tarde (lunes a viernes de 14:00 a
16:15 hs.)
La institucion contara con un Ingreso anticipado (Pre-hora) que sera informada a principio del ciclo lectivo y las condiciones para acceder a la
misma.

e Nivel Primario

El nivel primario es de jornada completa.
- Horario de Inicio: 8:30 hs (podran ingresar desde 8.15 hs.).
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- Horario de salida: 16:00 / 16:10/ 16:20 hs. (dependiendo del grado y la salida escalonada).
- Horario de comedor: el almuerzo de Nivel Primario se realiza en dos turnos (entre las 12.45 hs. y las 14.00 hs.) El uso y el servicio de
buffet y comedor durante la jornada escolar son exclusivos para estudiantes y personal de la institucion.
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Transcurridos cinco minutos después del timbre de inicio se considerard llegada tarde. En ese caso, las o los estudiantes deberdn dirigirse a la
preceptoria y serdn acercados al aula.

e Nivel Secundario

- Horario de Inicio: 8:00 hs (podran ingresar desde 7.45 hs.).

- Horario de salida: 14:15 / 14:45 / 15:15 hs. (segun el curso)

- Educacidn Fisica a contra turno: Las clases de 1° a 5° afio son en contra turno. La asistencia a las mismas es obligatoria en los horarios
que se informen oportunamente. Las clases de Educacidn Fisica se desarrollan en lugares distintos al de la sede del Instituto y las y
los estudiantes se trasladan a ellos por sus propios medios.

El cumplimiento de los horarios de entrada y de salida es fundamental para el buen desarrollo de los aprendizajes. El Instituto

solicita puntualidad para retirar a las o los estudiantes.

Lasy los estudiantes no podran retirarse del establecimiento una vez ingresados al mismo, excepto en los casos cuya importancia y necesidad
asi lo requiera. Es indispensable la presencia de personas adultas autorizadas para retirar a las y los estudiantes por fuera del horario habitual
de salida, firmando el correspondiente cuaderno de retiros.

El respeto por los horarios contribuye a una buena convivencia y a un mejor desarrollo de los aprendizajes.

Durante la entrada las y los docentes centran su atencidn en el grupo y no pueden dedicarse a tratar temas puntuales con las personas adultas
responsables. Por lo antes expuesto, los mensajes deben canalizarse solicitando entrevista o por medio de envio de mensajes por cuaderno
de comunicaciones.

El Instituto solicita a las familias indicar en la ficha de autorizaciones de retiro y/o en el cuaderno de comunicaciones quiénes son las personas
autorizadas a retirar a sus hijas o hijos.

El Instituto solicita, por razones de seguridad, NO ESTACIONAR EN DOBLE FILA.

° NIVEL INICIAL PRIMARIO Y SECUNDARIO: Horarios en caso de modalidad virtual y/o dual.

En el caso de que las autoridades competentes (ante casos de emergencia sanitaria, por ejemplo) determinaran una modalidad virtual y/o
dual, los horarios se pautaran dentro de los pardmetros establecidos en la modalidad presencial (entre las 8:00 hs. y las 16.30 hs.), teniendo
en cuenta la disponibilidad y recursos para el establecimiento de los encuentros a través de las plataformas que la Institucion decida. Los
encuentros, en cantidad y duracion, entre estudiantes y docentes se realizaran en funcion de lo que el personal docente considere pertinente
en pos del desarrollo equilibrado de las propuestas y la capacidad de atencion de cada franja etaria.

6. ASPECTO PERSONAL/UNIFORME

e Nivel Inicial, Primario y Secundario.
Cada estudiante tiene la responsabilidad de cuidar su aspecto personal y asistir a clase con el uniforme correspondiente.
- Puléver/buzo bordé (con escudo).
- Pantalén de buzo bordd, pantaldn gris o falda gris.
- Camisa o remera blanca lisa con mangas (con escudo)
- Zapatos o zapatillas.

EN EL CASO DE ACTOS ESCOLARES DEBERAN CONTAR CON EL UNIFORME DE GALA:
- Puléver bordé.

- Pantaldn gris o falda gris.
- Camisa o remera blanca lisa con mangas (con escudo).
- Zapatos.
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7.

MATERIAL DIDACTICO E INSTALACIONES DEL INSTITUTO

El Instituto determina el material necesario para el cumplimiento de los objetivos pedagdgicos. La adquisicion de éste por parte de las familias
es obligatoria y es responsabilidad de cada estudiante tenerlo disponible para realizar las actividades propuestas.

En caso de destruccién o deterioro intencional de elementos y materiales del colegio, los mismos serdn reparados o repuestos por las y los
estudiantes que hayan causado el dafio, independientemente de la sancién que les pudiere corresponder.

Cada estudiante debera traer todos los dias el cuaderno de comunicaciones. Las notas deberan volver firmadas para comprobar que la familia
se ha notificado. Si la familia envia una nota, es importante avisar a las nifias y los nifios para que la muestren a su docente. En el caso del
Nivel Secundario, el cuaderno quedara en la escuela hasta que sea enviada una nota.

. OBJETOS PERSONALES/USO DEL TELEFONO MOVIL

El Instituto desaconseja traer objetos de valor (mucho dinero, aparatos electrdnicos, etc.). En caso de que sean necesarios, se sugiere no
perderlos de vista.

Todos los materiales, prendas y pertenencias deben tener el nombre de la o del estudiante en lugar visible para evitar extravios. El Instituto
no se responsabilizara por pérdidas o roturas de pertenencias de las y los estudiantes.

NO SE PERMITE EL USO DEL TELEFONO CELULAR DURANTE LA JORNADA ESCOLAR. Los dispositivos electrénicos personales (teléfonos
celulares, aparatos de audio, tablets, etc.) deberdn estar apagados y guardados. La institucion proveera, en caso de ser necesario, de un
espacio con llave para el guardado de los teléfonos celulares durante la jornada escolar.

En caso de que las y los estudiantes necesiten comunicarse con su familia dentro del horario escolar, deberan dirigirse a la secretaria para
realizar la llamada. Si quienes necesitan comunicar algo con urgencia son familiares, les solicitamos llamar a la secretaria y no a los celulares
de las o los estudiantes, ya que interrumpen el normal desarrollo de las actividades.

Las y los estudiantes de 12 grado no tienen autorizacion para traer dinero.

Si es necesario que algun familiar entregue material a las o los estudiantes durante el horario escolar, solicitamos dejarlo en porteria,
consignando los datos de la o del estudiante y sala/grado/afio al que pertenece. En el caso de entrega de dinero o efectos personales de
valor (celular, etc.), el personal de la Institucidon no estd autorizado a recibirlo. El familiar debera esperar en porteria hasta tanto el o la
estudiante sea convocada/o y baje a recibirlo en mano.

Por razones de seguridad, no se permitira el acceso de familiares a las aulas (a excepcion de clases abiertas y/o jornadas determinadas por la
Insitucidn con participacién de las mismas).

INASISTENCIAS

Es fundamental tener en cuenta el modo en que inciden las inasistencias en el espacio de aprendizaje. La presencia continua asegura la
regularidad de la actividad académica y la puntualidad evita interrupciones de las clases y distracciones que perjudican al grupo en general.
Es importante que las personas adultas contribuyan al desarrollo de habitos de compromiso y responsabilidad. Es responsabilidad de las
familias informar a la escuela los motivos de las inasistencias de las y los estudiantes. Si las mismas son debidas a enfermedad, las o los
estudiantes sélo podran reintegrar se a clases presentando el alta médica correspondiente. Si se tratara de viajes, la familia se pondra en
contacto con sus docentes para evaluar la incidencia de los mismos en el proceso de aprendizaje. En todos los casos, sera responsabilidad de
la familia ponerse en contacto con sus docentes para que la o el estudiante recupere los contenidos trabajados durante su ausencia, segun
el Nivel.

En el Nivel Secundario, el régimen de inasistencias responde a las normas establecidas por el Ministerio de Educacién de la Provincia de Rio
Negro. La asistencia a clase podra ser un criterio de aprobacion en los espacios curriculares.

Cuando una o un estudiante falte a una prueba escrita avisada, la persona adulta responsable debera justificar su inasistencia. Sélo en esos
casos la o el estudiante sera evaluado en una nueva fecha, acordada con su docente. Caso contrario éste o ésta determinara las acciones a
seguir.

Resulta importante la justificacion de las inasistencias por escrito. Si bien las faltas justificadas también se computan, esta explicacion facilita
la reincorporacion.

Las inasistencias justificadas no eximen de aprobacidn de los contenidos trabajados en la ausencia.
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10. LICENCIAS ESPECIALES

Las y los estudiantes podran solicitar licencias deportivas y culturales. Por este motivo se justificaran hasta diez (10) inasistencias no
computables por afio.

Las y los estudiantes del ultimo curso, podran solicitar una licencia para realizar la inscripcidn para continuar sus estudios superiores o para
concurrir a las muestras de carreras de informacidn general que proporcionan Universidades o Institutos Superiores ubicadas fuera de la
localidad de residencia. Seran de uno a cuatro dias no computables segun la distancia.

Para las licencias las y los estudiantes deberan presentar antes de la salida:

- Nota firmada por la familia o entidad deportiva / cultural que lo solicita, indicando caracteristicas, fecha y lugar del evento. De ser

necesario especificar los dias del traslado.

- Constancia de participacion al reincorporarse a la escuela (maximo dos dias). La licencia se efectivizara cuando consten en el Instituto

los requisitos solicitados.

11. SUSPENSION O RETRASO EN EL INCIO DE CLASES (INCLEMENCIAS CLIMATICAS O FUERZA MAYOR)
Es politica de la Institucion permanecer abierta. En caso de vernos obligados a suspender o retrasar el inicio de las actividades por pedido de
Proteccion Civil, se realizard una comunicacion por el sistema Xhendra a toda la comunidad con la mayor antelacion posible.

En caso de no recibir una comunicacion oficial de parte de la Institucion, las puertas estaran abiertas en su horario habitual. Las actividades
a desarrollar estaran sujetas a las especiales condiciones que se planteen en funcién de la asistencia de los/as docentes.

12. sALuD

El Instituto cuenta con un servicio de emergencias médicas, del que hara uso en todos los casos en que sea necesario. Se incluyen ademas en
esta cobertura las actividades de Educacidn Fisica, las salidas y los campamentos.

Por normativa del Ministerio de Educacion de Rio Negro, el personal de la institucidon no estd autorizado a administrar medicacién a las y los
estudiantes. En aquellos casos en que las o los estudiantes se hallen en tratamiento médico, se sugiere que una persona adulta responsable
organice los horarios de las tomas para que no coincidan con el horario escolar o que concurra a la escuela a administrar la medicacién
pertinente.

FIRMA (madre/padre): ............... FIRMA (madre/padre): ...

ACLARACION: ..o sesssses s ACLARACION: ..o e ses e ses s



